03.Gangbare formulieren invullen

Vluchtelingen Werk 1

Nederland

Waarom is het belangrijk dat u zelfstandig gangbare formulieren kunt invullen?

Voor het regelen of aanvragen van heel veel zaken moeten er vaak formulieren ingevuld worden. Dit kan zowel op
papier als digitaal. Formulieren bevatten, naast specifieke vragen, ook een aantal standaard vragen die u moet kunnen
invullen.

Benodigdheden:

e Een pen.

e Een printer (voor het uitprinten van documenten; eventueel voor een kopie voor uzelf).
e Een computer met internetverbinding (in geval van een digitaal formulier).

e Uw DigiD inloggegevens (indien dit gevraagd wordt).

e Uw BSN) indien dit gevraagd wordt).

e Eventueel vereiste bijlagen (papieren of digitaal).

e Uw Nibud-map (voor het opzoeken van uw gegevens en hijlagen).

Doel:

In staat zijn standaardgegevens op een formulier in te kunnen vullen.

Acties:

Stap 1 De beste manier om formulieren in te kunnen vullen is door het zoveel mogelijk zelf te doen.
Door te oefenen leert u de standaardgegevens te herkennen zodat u die makkelijk zelf in kunt vullen,
zelfs wanneer u de Nederlandse taal nog niet heel goed beheerst.

Stap 2 De meest gebruikelijke standaardgegevens zijn:

Uw officiéle voornaam

Uw volledige achternaam

Uw geboortedatum

Uw officiéle geboorteplaats

Uw Burgerservicenummer

Uw officiéle adres (straat, postcode en woonplaats)

Uw (mobiele)telefoonnummer (waar u het beste op te bereiken bent)
Uw e-mailadres

Uw bankrekeningnummer (indien van toepassing)

Deze gegevens moeten identiek zijn aan zoals deze hij de BRP bij uw gemeente geregistreerd zijn.

Oefening:

Vul zowel een papieren als een online formulier in. Zijn er vragen, bespreek deze met uw begeleider.

Tips

1. Hetis de bedoeling dat u zelf aan de slag gaat en niet uw begeleider het formulier voor u invult.
2. Maak van ieder verzonden formulier een kopie voor uw eigen administratie (Nibud-map).
3. Zijn er woorden die u niet kent, maak dan gebruik van een (online) woordenboek of vertaal-app.
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